广西2020届高校毕业生个人申请签发（改签、改错）

就业报到证的注意事项
根据自治区教育厅派遣2020届高校毕业生相关文件精神，结合疫情防控实际，现就我区2020届高校毕业生零散派遣有关事宜提醒如下：
一、7月1日起开始在我中心零散派遣。
二、根据疫情防控需要，为避免现场办证等待时间过长造成人员聚集，建议毕业生通过手机APP“就业圈”（或广西毕业生就业网www.gxbys.com）办理报到证签发、改签或改错手续。
三、属毕业生报到证改错的，需学校出具改错证明，证明内容需指出该报到证错误的内容及原因。
四、毕业生通过手机APP“就业圈”（或广西毕业生就业网www.gxbys.com）办理报到证签发、改签或改错手续时，发现没有本人数据，请与毕业院校就业管理（服务）部门联系。学校新增数据后方可办理。
五、请认真查阅《广西壮族自治区普通高校毕业生就业报到证核
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发服务指南》（附后）
六、就业圈二维码：

七、办公时间及地址
对外办公时间（周一至周五）：上午9：00—12：00，下午13：30—17：00
八、咨询电话、办理地址 0771-3859813
办理地址：南宁市高新区总部路3号南宁国家高新区大学生创业基地4楼（南宁—东盟企业总部基地二期）。
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广西壮族自治区普通高校毕业生就业

报到证核发服务指南
一、初次核发和改签报到证的时间：毕业生毕业后2年内。
二、申请材料
（一）初次核发《就业报到证》
1、核发《就业报到证》到工作单位的，凭就业证明材料（指劳动合同、就业协议书或单位人事部门出具的接收证明）、毕业证复印件、身份证复印件办理。
2、核发《就业报到证》回生源地毕业生接收部门（人社或教育）的，提供毕业证复印件、身份证复印件办理。
3、核发《就业报到证》到就业单位所在地人才交流服务（人事代理）的，提供三方同意意见证明、毕业证复印件、身份证复印件办理。（三方指用人单位、人才交流服务或代理机构、毕业生本人。）
（二）改签《就业报到证》
改签就业报到证必须提供就业报到证原件、就业通知书原件（即报到证副联，一般存放个人档案）、身份证复印件、毕业证复印件。此外，还根据不同改签情况另外出具以下材料：
1、由原工作单位改签到新工作单位。出具原工作单位同意改派的证明原件以及新的就业证明材料（指劳动合同、就业协议书或单位人事部门出具的接收证明）。原工作单位办理人事代理亦按照此项办理。
2、由原工作单位改签到生源地毕业生接收部门（人社或教育）。出具原工作单位同意改派的证明原件。原工作单位办理人事代理亦按照此项办理。
3、由生源地毕业生接收部门（人社或教育）改签到工作单位。出具就业证明材料（指劳动合同、就业协议书或单位人事部门出具的接收证明）。
4、由生源地毕业生接收部门（人社或教育）改签到到就业单位所在地人才交流服务（人事代理）。提供三方同意意见证明（三方指用人单位、人才交流服务或代理机构、毕业生本人）
签发新就业报到证后，原报到证即刻作废。
（三）遗失补办《就业报到证》
若遗失《就业报到证》，需申请补发的，毕业生凭个人书面申请和挂失证明（在地市一级报纸上刊登）申请补办《就业报到证》。超过毕业年度 2 年的，不再重新办理补发，可申请办理《报到证核发情况证明》。
